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SORUMLULAR IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA

EVET Personel ilgili kurumdan aldigi
ve program detaylarinin
belirtildigi giincel onayli davet
mektubunu Ofise iletir.

Onayl1 davet
mektubu bagvuru
esnasinda sisteme

yuklenen davet
mektubundan farkl
mi1?

Evrak, E-posta

Erasmus Ofisi

Personel, basvuru o&ncesinde
HAYIR TPdavet aldigi kurum ile iletisime
gegerek program detaylarini

netlestirir.
¢ Personel, Egitim Alma
Hareketlilik Anlagmasi
o . (Mobility ~ Agreement  for
Egitim Alma Hareketlilik Training) formunu  eksiksiz
Anlasmas1 (Mobility olarak doldurup, formun nihai | o e
Personel Agreement for Training) hali_ni kontrol _amamyla Oﬁ§e vrak, -posta
belgesini hazirlar. iletir.  Gerekli  kontrollerin
yapilmasinin ardindan, belge

imza surecine gegilir ve Ofise
belgenin nihai onayli halini

iletilir

Davet mektubu ve Egitim Alma .

Hareketlilik Anlagmast https://turnaporta
l.ua.gov.tr/

(Mobility ~ Agreement  for

Sisteme veri girisi yapulir. https://webgate.e

Personel Training) tamamlanan personel
. - c.europa.eu/bene
icin Beneficiary Module ve ficiary-
Turna Portal sistemine veri modu)I/e/ roiect/
girisi yapilir. proJ
Davet mektubu ve egitim alma
hareketlilik anlagmasi
tamamlanan personel, bu ki
belgeyi  ekleyerek  UBYS

Personel Gorevlendirme talep eder ve E,Z‘?““den loa}ghl bllzﬂinfhigﬁ UBYS

onayanmis belgeyi Ofise iletir mm - aracihiglyla - Rektorlu
onayina sunulacak
gorevlendirme yazisini
olusturur ve onaylanan belgeyi
Ofise iletir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogr. Gor. Dr. Ozlem Yelda Dilmen Ogr. Gor. Dr. Ozlem Yelda Dilmen
Ogretim Gorevlisi Ogretlm Gorevlisi Prof. Dr. Aydin Him &
Uluslararasi Iligkiler Ofisi Kalite Birim uslararasILI kiler Ofisi K[ahte Pl» Uluslararasi Iligkiler Ofisi Baskan
Sorumlusu elge, guvenli llg(l/5 e imzalanmistir.
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2 flgili  personel,  program
kurallart geregi dosyasinda

bulunmasi gereken banka hesap
e . bilgileri, sigorta policesi ve
Personel Gereken diger belgeleri Ofise sé;?a:hatlini 9 g(‘jsteprirlg Ibil\:at
iletir. bilgilerini Ofise iletir. Personel
adia olusturulan dosyada bu
belgeler muhafaza edilir.

Evrak, dosya

Dosyasinda bulunmasi gereken
evraklar1 tamamlayan personel

Erasmus . . .. - .. . . .
Koordinatorliigii ve Hﬂ:‘)e S?ZlesmeSI 1mza1ar.11.r,. ilk lflnl hibe SOZlf'slmeng lilgztljrlamr. Evrak
Personel hibe 6deme gergeklestirilir. tigtl personel ile _
tarafindan imzalanir ve ilk
O0deme gerceklestirilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogr. Gor. Dr. Ozlem Yelda Dilmen Ogr. Gor. Dr. Ozlem Yelda Dilmen
Ogretim Gorevlisi Ogretim Gorevlisi Prof. Dr. Aydmn Him
Uluslararasi Iliskiler Ofisi Kalite Birim B EJlluslar_araS}i iskiler Ofisi K[alite Pl»irim ! Uluslararasi {liskiler Ofisi Bagkan
Sorumlusu u Belge, glvenii elgkfranif jma ile imzalanmistir. N
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